URZAD MIASTA PIEKARY SLASKIE

Nazwa komérki organizacyjne; :
Wydziat Polityki Gospodarczej - Referat Dziatalnosci Gospodarczej
Nr karty : PGd.1611.7.2018

TYTUL KARTY/NAZWA PROCEDURY: Wydanie duplikatu zezwolenia na sprzedaz napojéw
alkoholowych, decyzji i zaswiadczenia

OGOLNY OPIS :

Przedsiebiorca posiadajgcy zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w celu uzyskania
duplikatu zezwolenia, decyzji o zmianie danych w zezwoleniach, decyzji o odmowie wydania
zezwolenia wypetnia Wniosek o wydanie duplikatu dokumentu.

WYMAGANE DOKUMENTY :

1. Wypetiony formularz wniosku.

2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) opfaty.

3. Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci (do wgladu). W sytuacji sktadania wniosku
w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego bezpiecznym podpisem weryfikowanym
kwalifikowanym certyfikatem (za posrednictwem PeUP), dostarczenie dokumentu tozsamosci
do wgladu nie jest wymagane. W pozostatych sytuacjach dowdd osobisty lub inny dokument
tozsamosci moze by¢ okazywany przy skiadaniu wniosku, w trakcie prowadzonego
postepowania lub przy odbiorze dokumentu konczacego sprawe.

4. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat Ilub urzedowo
potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opfaty.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW :
1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobéw:

e Przestaé drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP - o ile
Whnioskodawca posiada  bezpieczny podpis  elektroniczny  weryfikowany
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny ztozony z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego ePUAP.

o Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celébw dowodowych zaleca sie przestanie listem
poleconym).

o Ziozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Referat Dziatalnosci Gospodarczej ul. Bytomska 92 pokdj nr 03 - parter. Numer telefonu: (32)
77 61 480 i (32) 39 39 348 Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 17:00 wtorek - czwartek
7:30 - 15:30 piagtek 7:30 - 14:00

2. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie
pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

OPLATY :
1. Optate w wysokos$ci odpowiednio:
e 24,00 ztotych — za wydanie duplikatu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
e 5,00 ztotych — za wydanie poswiadczonej kopii zezwolenia/decyzji lub zaswiadczenia

dotyczgcego zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych (od kazdej petnej lub
zaczetej stronicy).



Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17PLN.

Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

Termin wniesienia opfaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wlasciwego urzedu przelewem,
przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Woptata na konto bankowe: Miasto PKO Bank Polski SA Urzad Miasta Piekary Slaskie -
Podatki 08 1020 2313 0000 3802 0556 3566

Kasa Urzedu Miasta ul. Bytomska 84 pokdj nr 01 - parter Numer telefonu: (32) 39 39 318
Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 16:30 wtorek - czwartek 7:30 - 15:00 pigtek 7:30 -
13:30.

Jezeli Wnioskodawca nie wie, ile stron ma dokument, do ktérego bedzie wydawany duplikat,
przed dokonaniem wptaty proszony jest o kontakt z urzedem (telefonicznie lub drogg
elektroniczng) w celu uzyskania informacji o wysokosci opfaty.

Urzad Miasta ul. Bytomska 84 - parter Punkt Informacyjny i Obstugi Mieszkaricéw Numer
telefonu: (32) 77 61 430 (32) 39 39 361. Urzad Miasta ul. Bytomska 92 - parter Punkt
Informacyjny i Obstugi Mieszkancoéw Numer telefonu: (32) 39 39 364 Godziny urzedowania:
poniedziatek 7:30 - 17:00 wtorek - czwartek 7:30 - 15:30 pigtek 7:30 - 14:00.

TERMINY | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY :

Duplikat dokumentu wydawany jest w terminie 14 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku.

Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

—

o Drogag elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg PeUP.
e Poprzez poczte tradycyjna.
e Osobiscie w siedzibie urzedu.

Referat Dziatalnosci Gospodarczej ul. Bytomska 92 pokdj nr 03 - parter. Numer telefonu: (32)
77 61 480 i (32) 39 39 348 Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 17:00 wtorek - czwartek
7:30 - 15:30 piagtek 7:30 - 14:00

O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

W sytuacji, kiedy Wnioskodawca nie korzysta ze skrzynki PeUP, wybdr sposobu odbioru
dokumentu kohczacego sprawe jest uzalezniony od momentu okazania dowodu osobistego
lub innego dokumentu tozsamosci.

Przestanie dokumentu konczacego sprawe poczta, jest mozliwe tylko wtedy, kiedy dokument
tozsamosci zostanie okazany przy sktadaniu wniosku lub w trakcie prowadzonego
postepowania. W innym przypadku Whnioskodawca musi osobiscie odebra¢ dokument
konczacy sprawe, z uwagi ha koniecznos¢ okazania dokumentu tozsamosci.

Powyzsza informacja odnosi sie takze do petnomocnictwa. Jezeli Wnioskodawca dziata przez
Petnomocnika, oryginat petnomocnictwa oraz dowdd tozsamosci petnomocnika - jezeli
wniosek nie zostat ztozony poprzez skrzynke PeUP - musi zosta¢ okazany przy sktadaniu
wniosku albo w trakcie prowadzonego postepowania albo przy odbiorze dokumentu
konczacego sprawe.

INFORMACJE NA TEMAT PRZEBIEGU SPRAWY :

1.

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé¢ kontaktujgc sie z urzedem
osobiscie.



2.

Informacje mozna uzyskac¢ réwniez telefonicznie.

Referat Dziatalnosci Gospodarczej ul. Bytomska 92 pokdj nr 03 - parter. Numer telefonu: (32)
77 61480 (32) 39 39 348 Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30 - 17:00 wtorek - czwartek
7:30 - 15:30 pigtek 7:30 - 14:00.

TRYB ODWOLAWCZY: Tryb odwotawczy nie wystepuje.

SKARGI | WNIOSKI:

2.

Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktadaé na jeden z ponizszych sposobow:

o Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek dostepnego
w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowg PeUP.
Pisemnie pocztg tradycyjna.
Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy. Godziny urzedowania:
poniedziatek 7:30 - 17:00 wtorek - czwartek 7:30 - 15:30 pigtek 7:30 - 14:00.

e Ustnie bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

Skargi i wnioski przyjmuje Prezydent Miasta lub upowazniona osoba ul. Bytomska 84, pokdj nr
201 poniedziatek 13:00 - 17:00 Numery telefonéw: (32) 39 39 358.

Skargi i wnioski sg wolne od optat.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.
1044).

INFORMACJE DODATKOWE:

FORMULARZE:

Wewnetrzne : Wniosek o wydanie duplikatu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, decyzji

i zaswiadczenia.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Informujemy, Zze zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Administratorem Pani/Pana danych jest Prezydent Miasta w Piekarach Slgskich z siedzibg przy
ul. Bytomskiej 84, 41-940 Piekary Slaskie, tel.32/3939411, adres e-mail: um@piekary pl.

Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie¢ skontaktowaé w sprawie ochrony
swoich danych pod adresem — e-mal: : dane.osobowe@piekary.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora wskazany powyze;.

Celem zbierania danych jest : wydawanie przedsiebiorcom zezwoleh na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych oraz zaswiadczen, zgodnie w zwigzku z art.18 ust. 1, art. 18" ust. 4, art. 18* ust. 1 ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 487 z p6zn. zm.)

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania
i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



10.

11.

12.

Podanie danych wymogiem ustawowym.

Pani/Pana dane bedg ujawnione i udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa operatorowi pocztowemu, lub kurierowi w celu przekazania korespondencji papierowej
oraz podmiotom przetwarzajgcym :

- spotce Asseco Data Systems S.A. z siedzibg przy ul. Podolskiej 21, 81321 Gdynia, ktérej powierzono
dane w zwigzku z asystg techniczng zintegrowanego systemu wspomagania zarzadzania miastem
w Urzedzie Miasta Piekary Slaskie,

- LTC spdétka z o.0. z siedzibg przy ul. Pabianickiej 159/161, 93-490 t.6dz, ktérej powierzono dane
w zwigzku z asystg techniczng elektronicznego systemu obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta Piekary
Slaskie.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego ds. ochrony danych
osobowych, jesli uzna Pani/Pan iz przepisy RODO zostaty naruszone.

W przypadku nie podania danych wykonanie zadan okreslonych w pkt 3 nie bedzie mozliwe .

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami
danych bedg tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku,
w ktoérym zezwolenie wygasto lub zostato cofniete.



